Stadibau

Unterstiitzen Sie unsere Neubauabteilung als versierte

Teamassistenz (m/w/d)

Unser Angebot:

Ein sicheres und unbefristetes Arbeitsverhaltnis

Eine faire Vergltung nach TVoD-VKA einschlieRlich betrieblicher
Altersvorsorge

Attraktive Zusatzleistungen wie Jobrad, Krankenzusatzversicherung,
Fitnessraum

Ein engagiertes und motiviertes Team

Ein moderner Arbeitsplatz mitten in Miinchen mit guter OPNV-Anbindung

lhr Verantwortungsbereich:

Organisatorische und administrative Unterstitzung der Projekt-/Bauleiter,
wie Mitwirkung bei der Bearbeitung von Gewahrleistungsmangeln

Bearbeitung von Angeboten, Auftragen und Rechnungen
Mitarbeit bei der Zusammenstellung von Baugenehmigungsunterlagen
und Bauantragen

Allgemeines Bliromanagement: Korrespondenz, Vor- und Nachbereitung
von Terminen

Archivierungs- und Dokumentationsarbeiten

Das bringen Sie mit:

Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung

Berufserfahrung im Bau-/Immobilienbereich wiinschenswert
Technisches und bautechnisches Verstdndnis

Teamfdhigkeit, hohes Kommunikations- und Organisationsgeschick

Gute Anwenderkenntnisse in MS Office

Erfahren Sie mehr
iiber die Stadibau:

Die Stadibau - Gesellschaft fiir
den Staatsbediensteten
Wohnungsbau in Bayern mbH -
mit Sitz in Miinchen ist eine
der drei staatlichen
Wohnungsbaugesellschaften
des Freistaates Bayern.

Unser Gesellschaftszweck
ist es, Staatshedienstete mit
gutem und preisglinstigem
Wohnraum zu versorgen. Wir
bewirtschaften knapp 9.000
eigene sowie angepachtete
Mietobjekte im GrofBraum
Miinchen und Siidbayern.

www.stadibau.bayern

VdW Bayern Treuhand

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe |hrer Gehaltsvorstellung per Mail an die von

uns beauftragte Treuhandstelle fiir Wohnungsunternehmen in Bayern GmbH, Stollbergstr.7, 80539 Miinchen:

bewerbungen@vdwbayern-treuhand.dvinci-easy.com

Frau Stephanie Baumann, Tel.: 089 / 29 00 20-163 steht Ihnen fiir Ihre Fragen vorab gerne zur Verfiigung.

Die vertrauliche Behandlung Ihrer Bewerbung ist fiir uns selbstverstandlich. Die Informationspflicht gem. Art. 13 Datenschutzgrundverordnung kénnen Sie auf der

Homepage unter Informationspflichten Personalvermittlung (www.vdwbayern-treuhand.de) einsehen.
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